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Commented [14A1]: Se deben completar todos los campos de
este documento que estén marcados con corchetes [ ].

Commented [14A2]: Si desea obtener mas informacién sobre
identificacion y evaluacion de riesgos ambientales consulte:
http://www.14001academy.com/2014/09/17/4-steps-

| identification-evaluation-environmental-aspects/

Commented [14A3]: Adaptar a la préctica vigente en la
organizacion.
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1. Propésito, alcance y usuarios

El objetivo de este procedimiento es definir la metodologia (enfoque) para identificar y evaluar los
aspectos ambientales que [nombre de la organizacién] puede controlar y que modificar dentro del
alcance del SGA (Sistema de Gestion Ambiental).

Este procedimiento se aplica a todas las actividades, productos y servicios en el dmbito del SGA que
tienen aspectos ambientales. Las ubicaciones, actividades, productos y servicios con aspectos
ambientales significativos no pueden ser excluidos del alcance del SGA.

Los usuarios de este documento son todos empleados de [nombre de la organizacién] incluidos
dentro del alcance del SGA.

2. Documentos de referencia

e SO 14001:2015, capitulos 6.1.1; 6.1.2

e Manual de gestién ambiental

e Alcance del Sistema de Gestion Ambiental

e [otros documentos y normas relacionadas con control de documentos]

3. Metodologia para identificar y evaluar aspectos ambientales

Para identificar y comprender mejor los aspectos ambientales, el [cargo] relne, analiza y revisa datos
sobre:

e Expectativas y requerimientos de las partes interesadas en relacién con el medio ambiente.

e Cambios en actividades, procesos, productos y servicios

de emergencia .
e Informacion del proveedor acerca del ciclo de vida del proceso, producto o servicio Commented [14A5]: Las etapas tipicas del ciclo de vida del

vida.

El [cargo] registra estos datos en el Cuadro de riesgos del proceso.
3.1. Riesgos y oportunidades

[cargo] identifica y evalla riesgos con respecto aspectos ambientales en el Cuadro de riesgos del

Commented [14A6]: Las oportunidades representan

° Aspectos ambientales relacionados con la oportunidad la oficinas u otras instalaciones que necesitan esa energia.
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e Acciones para atender la oportunidad
L)

L]
3.2. Identificacion de los aspectos del SGA y su impacto

Para realizar la identificacidn de los aspectos ambientales se siguen los siguientes pasos:

1 Identificar todos los procesos Responsabilidad de [cargo]
2. Responsabilidad de [cargo]
3. Identificar todos los datos de entrada de cada Responsabilidad de [cargo] [Commented [14A7]:
actividad
4. Responsabilidad de [cargo] ( Commented [14A8]: Por ejemplo, productos, residuos,
| desechos, emisiones ( al aire, agua, suelo), etc.
5. Identificar todos los [aspectos que se construyen en Responsabilidad de [cargo] LCommented [14A9]:

el proceso o actividad

6. Responsabilidad de [cargo] Commented [14A10]: El orden de los pasos 6 a 9 es el
recomendado, adaptar a las necesidades de la organizacién.
Commented [14A11]: Por ejemplo, repuestos, aceites
o: " ™ hidraulicos y de motor, filtros, lubricantes, etc.
7. Identificar todos los aspectos relacionados con Responsabilidad de [cargo] y
actividades de los proveedores, subcontratistas y
clientes
8. Responsabilidad de [cargo]
Commented [14A12]:
9. Identificar todos los aspectos que surgen de Responsabilidad de [cargo]
condiciones anormales y situaciones de emergenciai Commented [14A13]: Los riesgos ambientales que surgen de
incidentes; por ejemplo, en caso de incendio puede haber humo
= venenoso, vapores, etc.
10. Responsabilidad de [cargo] -

Commented [14A14]: Estos son los ejemplos de impacto:

eCambios de clima y paisaje
eAgotamiento de los recursos naturales

en el Cuadro de riesgos del proceso en el que se crea una hoja separada para cada proceso

identificado.

Todos los aspectos ambientales deben ser identificados e incluidos en el Cuadro de riesgos del

3.3. Evaluacion de los aspectos ambientales y su impacto
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Los aspectos e impactos que no seran evaluados pero son considerados como significativos son:

3.3.1. Criterios para la evaluacion de los aspectos ambientales y su impacto

de acuerdo con los siguientes

criterios, y son documentados en el Cuadro de riesgos del proceso:

C1 - Criterios relacionados con probabilidad (frecuencia) de los aspectos y su impacto

C1 Probabilidad y frecuencia de los aspectos ambientales Calificacion
Tiene impacto mas de una vez al afio
Tiene impacto todos los dias o cada vez que se ejecuta la actividad
C2 - Criterios relacionados con la escala de impacto y consecuencias

C2 Escala de impacto y consecuencias Calificacion
Bajo impacto sobre el medio ambiente
Nota: Si la escala de impacto y es considerado como
significativo independientemente de otros criterios.
C3 - Criterios relacionados con el tiempo de recuperacion
C3 Tiempo de recuperacion Calificacion

Recuperacion inmediata tras la finalizacidn del aspecto
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Corto periodo de tiempo necesario para la recuperacién y saneamiento

Nota: Si el

independientemente de otros criterios.

C4 - Criterios relacionados con el alcance del impacto

C4 alcance del impacto Calificacion

El aspecto tiene impacto de escala insignificante

El aspecto tiene impacto que se extiende por toda la organizacién

3.3.2.

Importancia de los aspectos y su impacto

En caso que los criterios C2 y/o C3 estén calificados en 5, el aspecto es considerado significativo.

ingresa en el Cuadro de riesgos del proceso:

ME =
. Nivel de importancia del | Puntuaci . .
Nivel ] 5 Es necesario tomar medidas
aspecto y su impacto on
Aspecto / impacto con riesgo / impacto aceptable, no es necesario tomar
Aspecto / impacto de Aplicacion de los procedimientos o instrucciones,
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Aspecto / impacto

Se debe detener el proceso y la actividad, se deben

Nota:

mayor calificacion como importantes.

3.3.3. Andlisis de los aspectos importantes y su impacto

De acuerdo con la evaluacidn de aspectos y de su impacto, el [cargo] hara lo siguiente:

e Definir los Objetivos Ambientales y Planes para conseguirlos

o Definir el monitoreo y mediciones necesarias|

aspectos de

e Evaluar periddicamente los aspectos y su impacto, por lo menos una vez al afio

4. Gestion de registros guardados en base a este documento

Almacenamiento

Nombre del
- Cédigo Tiempo de Responsabilidad
registro _, Ubicacion Proteccion
retencion
Los registros
. son guardados
Las versiones .
Cuadro de . — en el gabinete
. anteriores se [oficina de X
riesgos del PR.05.1 . de archivo [cargo]
archivan por 3 [cargo]]\ .
proceso N [describa el
afos.
nombre /
ubicacion].
Los registros
e . son guardados
Objetivos Versiones :
. . — en el gabinete
ambientales y antiguas son [oficina de ;
PR.05.2 de archivo [cargo]
Planes para almacenadas [cargo]]\ i
. N [describa el
conseguirlos por 3 afios
nombre /
ubicacion].
Solamente el [cargo] puede permitir el acceso a los registros a otros empleados.
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Commented [14A16]: Elija la cantidad de riesgos que se
adapte a su organizacién.

Commented [14A17]: Documentados en Objetivos, metas y
programas de gestién ambiental.

Commented [14A18]: Documentado en el Cuadro de riesgos
del proceso.

Commented [14A19]: Documentado en el Cuadro de riesgos
del proceso.

Commented [14A20]: Documentado en el Cuadro de riesgos
del proceso.

Commented [14A21]: Documentado en el Cuadro de riesgos
del proceso.

Commented [14A22]: Esto es una recomendacion, adaptar a
las necesidades de la organizacién.

Commented [14A24]: Adapte la informacién de esta columna
segun la practica normal en su empresa.

Commented [14A23]: Adapte la informacién de esta columna
segun la practica normal en su empresa.

Commented [14A25]: Si el registro se encuentra en formato
electronico, escriba el nombre de la carpeta en el ordenador del
[cargo].

Commented [14A26]: Si el registro se encuentra en formato
electronico, escriba el nombre de la carpeta en el ordenador del
[cargo].
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5. Apéndices

e Apéndice 1 — Cuadro de Riesgos del proceso
e Apéndice 2 — Objetivos ambientales y planes para conseguirlos
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