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BITTE DIES ZUERST DURCHLESEN 

Vielen Dank, dass Sie die kostenlose Vorschau unseres Dokumentations-Toolkits heruntergeladen 

haben. 

Lesen Sie sich zum einfacheren Start bitte diese Instruktionen durch: 

1) Die in dem Toolkit enthaltenen Dokumente sind in einer Sequenz sortiert, die Sie bei Ihrer 

Umsetzung befolgen sollten. Der erste Ordner (00) ist das Verfahren zur Lenkung von 

Dokumenten und Aufzeichnungen, der nächste 01 der Projektplan, und so weiter. 

2) Im Stammverzeichnis des Dokumentations-Toolkits finden Sie die Datei namens “Liste der 

Dokumente”, die einige sehr wichtige Dinge beschreibt: Welche Dokumente im Toolkit 

gemäß Norm zwingend vorgeschrieben sind und welche Dokumente welche Abschnitte aus 

der Norm abdecken. Mit Hilfe dieser Liste finden Sie schnell diejenigen Dokumente, die Sie 

zur Befriedigung der betreffenden Normanforderungen benötigen. 

3) Im Ordner „Dokumente für Berater“ finden Sie einige Word und Excel Vorlagen, die Ihnen 

bei Ihrer Arbeit von Hilfe sein werden.  

4) Wenn Sie beim Öffnen bestimmter Dateien eine Fehlermeldung erhalten, so ist dies 

wahrscheinlich deswegen der Fall, weil der jeweilige Dateiname zu lang ist. Bitte kopieren Sie 

die Datei auf Ihren Desktop und sie sollte sich sodann von dort normal öffnen lassen.  

5) In Kürze werden Sie mittels Email regelmäßig Tipps und Trick erhalten, die Ihnen erklären, 

wie Sie die Vorlagen auszufüllen haben. Sollten Sie die ersten Emails nicht erhalten, schauen 

Sie bitte in Ihrem Spam-Ordner nach. 

6) Bitte lesen Sie auch die Nutzungsbedingungen der Dokumentvorlagen durch, die Sie in 

diesem Ordner vorfinden. 

7) Bitte hier klicken, um die  Preise & Optionen anzusehen. 

Falls Sie Hilfe benötigen, kontaktieren Sie uns bitte unter dieser Email-Adresse: 

support@advisera.com   
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